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Postup pri zméné sazby DPH k 1.1. 2012

Verze HORES WIN 9

K 1.1. 2012 dochazi ke zméné sazby DPH z 10% na 14%. Je potieba provést nasledujici kroky:

1/ provést AKTUALIZACI PROGRAMU HORES (zluty otaznik Napovédy v ikonach, volba
Aktualizace..). Pfi provadéni aktualizace musi mit ostatni uZivatelé Hores ukoncen. Pokud se Vam
aktualizace nepovede provést, kontaktujte nas. Tuto aktualizaci provedte co nejdfive. Po této
aktualizaci zkontrolujte, zda vase verze hlavniho programu je 9.5.7.!

Tato aktualizace zpUsobi, e zavérkou za 31.12.2011 se automaticky polozky s 10% DPH ptepoctou
sazbou dané 14%. Netyka se prijatych zaloh v roce 2011, které ziistanou v 10% sazbé,
kterou by také mély byt zGctovany.

2/ po zavérce za 31.12. 2011:

Provedeni zavérky za 31.12.2011 lIze provadét v dobé od 9.01 hod. dne 31.12.2011 az do 8.59
hod. dne 1.1.2012. Po provedeni zavérky je nutné ihned vytisknout sestavu Nacitana trzba
pokladna za prosinec 2011, pfipadné dalsi obvyklé sestavy (nacitané Trzby pokladna za Ctvrtleti nebo
i rok v Pokladna - Archiv), a pokud provadite pfenos do Ucetniho software, provedte jej také.

Nasledné zménite v Ciselniky-Rastry natéZovani DPH u rastrl, u kterych se DPH méni.
(Ciselniky-Rastry natézovani-Oprava-opravit DPH na pfislusnou sazbu a potvrdit. Pro kontrolu seznam
rastrd vytisknout a znovu piekontrolovat ménéné sazby u rastru.)

Pozor:

Pokud byly pfijaty zalohy v roce 2011 na pobyt v roce 2012, ponechame DPH pouZitého rastru zalohy
beze zmény a zaloZzime novy rastr zalohy s vyssi sazbou pro rok 2012, pfipadné pouzijeme jiny
rastr zalohy, ktery v roce 2011 nebyl pouzivan a u néj zménime DPH na sazbu roku 2012. /
Doporucujeme konzultovat s Vasim danovym poradcem.

Pokud pouzivate nas modul Fakturace, nezapomernte , pokud mate vse za stary rok
vyfakturovano, ve Fakturace-Sluzby-Novy fakturacni rok nastavit rok 2012 a ve sloupci Posledni
pouzité Cislo faktury nastavit nulu.

Veskeré Gacty vystavené po zavérce za 31.12.2011 budou jiZz obsahovat novou sazby DPH.

S uzivateli jinych verzi (HORES DOS, HORES WIN 7) se osobné spojime.
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Pokud byste chtéli ¢ast uctii z roku 2011 zuétovat jesté v sazbé 10%, je nutno postupovat
pired provedenim zavérky za 31.12. 2011 nasledovné:

1. Dne 31.12.2011 zatiZit na vSechny G¢ty hostl nebo skupin ubytovani za noc 31.12.11 (pfipadné i
dals$i sluzby s ubytovanim spojené ve snizené sazbé&) a vystavit ucty hostdm i skupindm zptisobem
Ubytovani placeno pfedem a zadanym zplsobem placeni:
u skupin: ... fakturou a poté i vystavit fakturu
u jednotlivcd: ... pokud je platba fakturou, vystavime Géet Placeno fakturou

a nasledné udéldme i fakturu

.. pokud nezname u hosta zplsob placeni, musime zaloZit v

CISELNICICH novy zplsob placeni, napf. X a timto

zplUsobem placeni tyto Uéty vystavime. Nemusime pFipadné

vystavovat Gcet na ty polozky Gctu, kde se DPH neméni.

Zaroven zalozime v rastrech natézovani novy rastr, napr.

také X s nulovym DPH a nazvem dafhova zména.

Pokud Ucet obsahuje zalohu s 10% DPH, jeji vySe by méla byt zictovana v té samé sazbé.

2. KONTROLA : celkovy zlstatek na Uctech hostl na rastrech, kde je DPH mé&néno / ubytovani,.../ je
O/nula - /sestava Pokladna-N&hledy, tisky-ZUstatky na G&tech hostl-ZUstatky dle rastri/

Vsichni hosté jsou s oznacenim Placeno predem /kontrola v Pokoje-nahledy a tisky —Pfehled stavu
pokojl-V&echny pokoje .. u v8ech je pred &islem pokoje - /minus/

3. Provedeni zavérky za 31.12.2011 /lze provadét v dobé od 9.01 hod. dne 31.12.2011 az do 8.59
hod. dne 1.1.2012/

4. Po provedeni zavérky vytisknout sestavu Nacitana trzba pokladna za prosinec 2011, pfipadné dalsi
obvyklé sestavy. Pokud provadite pfenos do Ucetniho software, provedte jej také.

5. Zména DPH u rastri (Ciselniky), kde je zména pozadovana.

Pozor:

Pokud byly pfijaty zalohy v roce 2011 na pobyt v roce 2012, ponechame DPH pouZzitého rastru zalohy
beze zmény a zalozime novy rastr zalohy s vyssi sazbou pro rok 2012, pfipadné pouZijeme jiny
rastr zalohy, ktery v roce 2011 nebyl pouzivan a u né&j zménime DPH na sazbu roku 2012.
Doporucujeme konzultovat s Vasim dafnovym poradcem.

(Ciselniky-Rastry natéZovani-Oprava-opravit DPH na ptislu$nou sazbu a potvrdit. Pro kontrolu seznam

rastrd vytisknout a znovu prekontrolovat ménéné sazby u rastri.)
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6. Hotelové Ucty vystavené specidlnim zplsobem placeni /napf.X/ ndsledné zpétné zatizime na
prisludné hotelové Gcty jednotlivych hostl popf. skupin na zadany rastr X. Pro Vasi kontrolu:
Celkova hodnota pfirlistku na rastr X se rovna hodnoté zplsobu placeni X dne

31.12.2011.

U hostd, ktefi 1.1.2012 neodjizd&ji z hotelu a nemaji ve skutenosti cely pobyt predem zaplacen,
zrudime pfiznak ,Ubytovani predem" /pfes vystaveni G¢tu-vybér polozek-vée NEPLATIT-pribéZny
ucet/.

Hostlm pfi odjezdu a platbé Gétu vystavujete Uty obvyklym zplsobem, pfitom jako ptilohu t&mto

hostlim lze priloZit Géet z 31.12.2011, kde jsou pFislu§né sazby DPH spravné rozepsany.

7. Pokud pouzivate nas modul Fakturace, nezapomeiite si v Fakturace-Sluzby-Novy
fakturacni rok nastavit rok 2012 a ve sloupci Posledni pouzité Cislo faktury nastavit nulu, pokud mate
vSe za stary rok vyfakturovano.

Véiime, ze vyse uvedeny postup zvladnete bez problémd.
Postup doporucujeme konzultovat s Vasim dafnovym poradcem.
V pripadé jakychkoliv nejasnosti nds, prosim, kontaktujte.

HORES PLUS s.r.o., v Praze dne 1.12. 2011



